
Инструкция по подготовке конкурсных заявок
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Законодательное регулирование
1.1. Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также иным законодательством, регулирующим муниципальный заказ. 

2. Заказчик, уполномоченный орган

2.1.Муниципальный (е) заказчик(и) (далее также-заказчик(и)– указан(ы) в «Информационной карте конкурса». 
2.2. Уполномоченный орган, указанный в «Информационной карте конкурса», проводит конкурс в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации.

3. Термины, используемые в конкурсной документации

3.1. Участник размещения заказа – юридическое лицо, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение муниципального  контракта.  

3.2. Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения муниципального контракта, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

3.3. Заявка на участие в конкурсе (далее – Заявка) – письменное подтверждение участника размещения заказа его согласия участвовать в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота) на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, поданная в срок и по форме, установленной конкурсной документацией.

3.4.Муниципальный контракт – договор, заключенный заказчиком в целях обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Приуральский район. 

3.5. Единая комиссия – комиссия, созданная уполномоченным органом для проведения конкурсных процедур в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами  муниципального образования Приуральский район. 

3.6. Лот – предмет отдельного конкурса, путем проведения которого в порядке, предусмотренным законодательством о размещении муниципальных заказов определяется лицо, получающее право на заключение отдельного муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования Приуральский район. 
4. Вид и предмет конкурса. Место, условия и сроки (периоды) поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

4.1. Информация о предмете конкурса указана в «Информационной карте конкурса». 
4.2. Информация о месте, условиях и сроках (периодах) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг указана в «Потребности муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг». 
5. Начальная (максимальная) цена контракта

5.1. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) указана в извещении и «Информационной карте конкурса». При заключении муниципального контракта цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.
 5.2. Начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги в случае, если при размещении заказа на приобретение детских оздоровительных путевок для муниципальных нужд «Информационной картой конкурса» предусмотрено право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа, указывается в «Потребности муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг». 
5.3.  В случае, если при проведении конкурса на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, уполномоченный орган вправе указать в конкурсной документации начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), а также начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы по техническому  обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей.
6. Источник финансирования. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг.
6.1. Заказчик направляет средства на финансирование муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, который будет заключен по результатам данного конкурса, из источника финансирования муниципального заказа, указанного в «Информационной карте конкурса». 

6.2. Форма, сроки и порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги указаны в «Потребности муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг».
7. Требования к участникам размещения заказа.  
7.1. Требования к участникам размещения заказа указаны в «Информационной карте конкурса».
8. Изучение  конкурсной документации.
              8.1.Участник размещения заказа обязан в полном объеме изучить конкурсную документацию.

              8.2. Предоставление недостоверных сведений или  подача заявки, не отвечающей требованиям Закона и конкурсной документации, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.
9.Расходы на участие в конкурсе

9.1.  Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением муниципального контракта.  

10.Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа

10.1.  Уполномоченный орган вправе предоставить преимущества учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг при участии в размещении заказа. Сведения о предоставлении вышеуказанных преимуществ содержатся в извещении о проведении открытого конкурса и «Информационной карте конкурса». 

11.Отстранение от участия в конкурсе.

11.1. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в соответствии с частью 3 статьи 25, частью 2 статьи 31.4 Федерального закона №94-ФЗ от 21 июля 2005 года, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия у такого участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, заказчик, уполномоченный орган, конкурсная комиссия обязаны отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

II. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

12.Содержание конкурсной документации 

11.1. Конкурсная документация включает:

а) извещение о проведении конкурса;

б)
инструкцию по подготовке конкурсных заявок;

в)
 информационную карту конкурса;

г) потребность муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг (техническая часть);

д) проект муниципального контракта на поставку продукции (выполнение работ, оказание услуг) по каждому лоту;

е) изменения конкурсной документации (в случае внесения изменений в конкурсную документацию, они становятся неотъемлемой частью конкурсной документации).
з) образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа:

-  форму заявки на участие в конкурсе;

- форму предложения о функциональных, качественных и ценовых характеристиках   товаров, работ, услуг;

- форму описи документов,
-  другие формы, указанные в «Информационной карте».

13.Разъяснение положений конкурсной документации. Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации.
13.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа или конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. 
13.2. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме (письмо или телеграмма), уполномоченному органу запрос о разъяснении положений конкурсной документации. Даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации указаны в «Информационной карте». Уполномоченный орган направит в письменной форме, установленной настоящей конкурсной документацией, разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 
13.3. Такое разъяснение будет размещено уполномоченным органом на сайте http://torgi.yanao.ru  с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. 

14.Внесение изменений в конкурсную документацию, внесение изменений в извещение о проведении открытого конкурса.
14.1. Уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются в газете «Приуралье» и в течение одного дня размещаются уполномоченным органом на официальном сайте http://torgi.yanao.ru, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе будет продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте http://torgi.yanao.ru внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.
14.2. Уполномоченный орган вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно опубликовываются и размещаются уполномоченным органом в газете «Приуралье» и в течение одного дня размещаются уполномоченным органом на официальном сайте http://torgi.yanao.ru. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе будет продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте http://torgi.yanao.ru внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.
14.3. Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с сайта http://torgi.yanao.ru самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение открытого конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на сайте http://torgi.yanao.ru и опубликованные газете «Приуралье». 

    14.4.Уполномоченный орган не несёт ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом. Заявка, предоставленная без учета внесенных в конкурсную документацию изменений, не будет иметь юридической силы.
15.Отказ от проведения конкурса

15.1. Уполномоченный орган вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. 
15.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается в газете «Приуралье» в течение пяти рабочих дней и размещается уполномоченным органом на официальном сайте http://torgi.yanao.ru  в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

15.3. В течение двух дней со дня принятия указанного решения уполномоченным органом вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.
 15.4. В случае, если в конкурсной документации установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик, уполномоченный орган возвращают участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

III. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

16.Форма заявки на участие в конкурсе

16.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с указаниями, изложенными в Разделе IV настоящей инструкции по форме установленной настоящей Конкурсной документации. Если при размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг конкурсная документация содержит несколько лотов, и участник размещения заказа намерен дать предложение по нескольким лотам, то такой участник размещения заказа оформляет и подаёт заявку и «Предложение о функциональных, качественных и ценовых характеристиках товаров, работ, услуг» в отношении каждого лота.
16.2. Предоставление участником размещения заказа заявки на участие в конкурсе не по форме, установленной настоящей конкурсной документацией и с внесенными участником размещения заказа изменениями в форму, является несоответствием заявки требованиям конкурсной документации.
16.3. В связи с отсутствием на момент объявления конкурса механизма обеспечения обмена сведениями в форме электронного документа все Заявки, а так же и иные документы, которыми в соответствии с Главой 2 Федерального закона от 21 июля 2005г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" обмениваются уполномоченный орган и участники размещения заказа, оформляются в письменном виде.  

17.Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

17.1. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением, нотариально заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 

Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 

18.Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)

18.1. Информация о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), указана в «Информационной карте конкурса».
18.2. Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного муниципального контракта указан в «Информационной карте конкурса».
19.Требования к содержанию и форме документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

19.1. Заявка на участие в конкурсе, которую подает участник размещения заказа, должна быть подготовлена по форме установленной настоящей конкурсной документацией. Заявка должна содержать сведения и документы, указанные в «Информационной карте конкурса».

19.2. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

19.3. При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

 20.Требования к предложениям о цене контракта

20.1. Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), начальную (максимальную) цену единицы товара, начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы. В случае если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа превышает начальную (максимальную)  цену контракта (цену лота),  соответствующий участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным конкурсной документацией. 

20.2. Участник  размещения заказа производит расчет цены муниципального контракта в соответствии с требованиями указанными в «Потребности муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг» и предоставляет расчет по форме «Предложение о функциональных, качественных и ценовых характеристиках товаров, работ, услуг» установленной настоящей конкурсной документацией.

20.3. Цена контракта, цена лота, цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, цена единицы услуги и (или) работы указанная участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе должны соответствовать цене контракта, цене лота, цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, цене единицы услуги и (или) работы указанной участником размещения в форме «Предложение о функциональных, качественных и ценовых характеристиках товаров, работ, услуг», в противном случае такая заявка на участие в конкурсе будет признана не соответствующей требованиям конкурсной документации.

20.4. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 

20.5. Порядок формирования цены контракта указан  в «Потребности муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг».

21.Требования к описанию товара, работ, услуг

21.1. Требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика, указаны в «Потребности муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг».
21.2  Перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию - в случае, если при проведении конкурса на право заключить  муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг – приводится в «Потребности муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг».
21.3. Конкурсная документация может содержать указание на товарные знаки в случае, если при выполнении работ, оказании услуг предполагается использовать товары, поставка которых не является предметом контракта.

21.4. При размещении заказа на поставки товаров, происходящих из иностранных государств, конкурсная документация может содержать указание на товарные знаки, которые  должны сопровождаться словами "или эквивалент", за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком. Эквивалентность товаров определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми в соответствии с частью 21.1 настоящей инструкции по подготовке конкурсный заявок.

21.5. Участники размещения заказа должны описать предлагаемый к поставке товар, который является предметом конкурса, его функциональные характеристики (потребительские свойства), а также его количественные и качественные характеристики; количественные и качественные характеристики предлагаемых к выполнению работ, услуг в соответствии с установленной настоящей конкурсной документацией формой «Предложения о функциональных, качественных и ценовых характеристиках товаров, работ, услуг».
21.6. При размещении заказов на поставки товаров, происходящих из иностранных государств, в соответствии с перечнем утвержденным Приказом Министерства экономического развития РФ №427 от 05декабря 2008 г., участник размещения заказа должен указать (декларировать) в заявке на участие в конкурсе страну происхождения поставляемого товара. В случае, если в заявке на участие в конкурсе участника размещения заказа не указана страна происхождения товара, предлагаемого к поставке, при рассмотрении заявок на участие в конкурсе такой участник не допускается  единой комиссией к участию в конкурсе.

 21.7. Ответственность за достоверность сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в конкурсе, несет участник размещения заказа.

21.8. Не полное предоставление информации участником размещения заказа, предоставление объема поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг несоответствующего потребностям заказчика, предоставление информации не по форме «Предложения о функциональных, качественных и ценовых характеристиках товаров, работ, услуг» является  несоответствием требованиям конкурсной документации.

21.9.   Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара - при необходимости указываются в «Потребности окружного государственного заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг».
22.Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе

22.1. Все документы, представленные участниками размещения заказа, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны физическими лицами собственноручно. В случае если от имени участника размещения заказа действует представитель, полномочия которого подтверждаются доверенностью, то заявка на участие в конкурсе должна быть представлена в лице данного представителя и подписана им же.
22.2. Все документы, входящие в состав заявки, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать - в необходимых случаях). Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы. Документы, для которых конкурсной документацией установлены формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами. 

22.3. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица на каждой странице документа, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в «Информационной карте конкурса». 
22.4. Все экземпляры заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц). 

22.5. Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

22.6. Заявка, представленная с нарушением данных требований или ненадлежащим образом оформленная, не будет иметь юридической силы.

22.7. Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику размещения заказа.

IV.ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

23.Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

23.1. Заявки на участие в конкурсе оформленные в соответствии с настоящей инструкцией подаются участниками размещения заказа в сроки, указанные в «Информационной карте конкурса».

23.2. Прием заявок заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса).
23.3. Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и в «Информационной карте конкурса». 
23.4. Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей. 

23.5. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса, регистрируется уполномоченными лицами уполномоченного органа с указанием даты и времени поступления. 
23.6. По требованию лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, уполномоченный орган выдает расписку с указанием даты и времени поступления конверта с заявкой на участие в конкурсе. 

23.7. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном внешнем конверте. На таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка и реестровый номер торгов следующим образом: «Заявка на участие в открытом конкурсе ____________ (наименование конкурса). Реестровый номер торгов __»; слова "НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО" с указанием времени и даты вскрытия конвертов; наименование уполномоченного органа. В случае если извещение о проведении открытого конкурса и конкурсная документация предусматривает наличие нескольких лотов, участник размещения заказа на конверте должен указать номера лотов в отношении которых подаются заявки на участие в конкурсе.
Реестровый номер торгов соответствует номеру извещения о проведении соответствующего конкурса. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

23.8. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
23.9. Все заявки на участие в конкурсе и документы в отношении нескольких лотов подаются участником размещения заказа в одном  конверте. 

23.10.  В случае, если конкурсной документацией предусмотрено право заказчика заключить государственные или муниципальные контракты на выполнение двух и более научно-исследовательских работ с несколькими участниками размещения заказа, участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в конкурсе (лоте) только в отношении одной научно-исследовательской работы. Заявка на участие в конкурсе, поданная одновременно в отношении двух и более таких работ, не рассматривается и возвращается подавшему ее участнику размещения заказа.
23.11. Если внешний конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, уполномоченный орган не несёт ответственности за утерю такого конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. 
23.12. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений.
24.Изменения заявок на участие в конкурсе

23.1. Участник размещения заказа, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе. 

23.2. Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование открытого конкурса, реестровый номер торгов: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе _____________ (наименование конкурса). Реестровый номер торгов __. ____. Слова "НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО" с указанием времени и даты вскрытия конвертов; наименование организатора конкурса. В случае если извещение о проведении открытого конкурса и конкурсная документация предусматривает наличие нескольких лотов, участник размещения заказа на конверте должен указать номер лота в отношении которого подаётся изменение заявки на участие в конкурсе
23.3.  После момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе не допускается внесение изменений в заявки. 

23.4. Если конверт с изменениями заявки на участие в конкурсе не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, уполномоченный орган не несёт ответственности за утерю или досрочное вскрытие такого конверта. 

25.Отзыв заявок на участие в конкурсе 

25.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

25.2. Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, реестровый номер торгов, дата, время и способ подачи заявки на участие в конкурсе. Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом участником размещения заказа. В случае, если в уведомлении об отзыве заявки на участие в конкурсе прямо указана просьба вернуть отозванную им заявку и указан адрес, по которому соответствующая заявка должна быть возвращена должно содержаться в заявлении об отзыве заявки на участие в конкурсе.  
Уполномоченный орган не несет ответственности в случае, если уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе подано с нарушением требований настоящего пункта.

25.3.Уведомления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте конкурса. 

25.4. После получения и регистрации отзыва заявки на участие в конкурсе  конверты с отозванными заявками на участие в конкурсе вскрываются (если на конверте не указана следующая информация: наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подана данная заявка; фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица)) на заседании единой комиссии, но не раньше времени вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте. 
Уполномоченный орган возвращает отозванные заявки на участие в конкурсе по доверенности или по адресу, указанному на конверте с заявкой на участие в конкурсе или в заявке на участие в конкурсе.

25.5. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе присутствующие при вскрытии конвертов участники размещения заказа имеют возможность отозвать ранее поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. После момента вскрытия единой комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе.  

25.6. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе уполномоченный орган возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику размещения заказа, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня поступления уполномоченному органу уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе по платёжным реквизитам, указанным в платёжном поручении.

26.Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

26.1. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе, такие конверты вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты возвращаются участникам размещения заказа. 

26.2. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, уполномоченный орган возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику размещения заказа, в течение пяти рабочих дней со дня поступления уполномоченному органу опоздавшего конверта с заявкой на участие в конкурсе по платёжным реквизитам, указанным в платёжном поручении.

27.Обеспечение заявок на участие в конкурсе

27.1. Если в «Информационной карте конкурса», установлено требование об обеспечении заявки на участие в конкурсе, участники размещения заказа, подающие заявки вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок в сумме, в срок и на банковский счет, указанный в «Информационной карте конкурса» по каждому лоту отдельно. 

27.2. Факт внесения участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе подтверждается документом или копией документа, подтверждающим внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе. В платежном документе должно быть указано назначение платежа: «обеспечение заявки на участие в конкурсе», наименование предмета конкурса, реестровый номер конкурса, лот №____.
        27.3.  В случае отсутствия в составе заявки указанного выше платежного документа, участнику размещения заказа, подавшему соответствующую заявку, отказывается в допуске к участию в конкурсе.

27.4. В том случае, если перевод денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе осуществляется участником размещения заказа при помощи системы «Банк-Клиент», факт внесения денежных средств в обеспечение заявки на участие в конкурсе подтверждается оригинальной выпиской из банка, подтверждающей перевод денежных средств. 

27.5. Соответствующее платежное поручение с отметкой банка об оплате (квитанция в случае наличной форме оплаты, оригинальная выписка из банка в случае внесения соответствующих денежных средств при помощи системы «Банк-Клиент») должно быть подано участником размещения заказа в составе документов, входящих в заявку на участие в конкурсе. 

27.6. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, уполномоченный орган возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе в следующих случаях и в следующие сроки: 

- в течение пяти рабочих дней со дня принятия уполномоченным органом решения об отказе от проведения открытого конкурса;

- в течение пяти рабочих дней со дня поступления уполномоченному органу,  уведомления об отзыве участником размещения заказа заявки на участие в конкурсе с соблюдением положений пункта 25.6. настоящей инструкции;

- в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе участнику (ам) размещения заказа, которому (ым) отказано в допуске к участию в конкурсе;

- в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер;

- в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам размещения заказа, заявки на участие в конкурсе которых получены после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе;

- единственному  участнику размещения заказа, допущенному к участию в конкурсе и признанному участником конкурса, подавшему заявку на участие в конкурсе, - в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним государственного или муниципального контракта.

-  участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней со дня заключения государственного контракта с победителем конкурса или с таким участником конкурса;

- победителю конкурса в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта.

27.7.Внесение денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, допускается только участником размещения заказа. Уполномоченный орган возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе в установленных случаях, только участнику размещения заказа по банковским реквизитам, указанным в платёжном поручении. 

27.8. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются в случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта.  

V. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

28.Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

28.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и  «Информационной карте конкурса», единой комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

28.2. Участники размещения заказа (их уполномоченные представители) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Уполномоченные представители участников размещения заказа предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа. Уполномоченные представители участников размещения заказа, присутствующие при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе должны предоставить надлежащим образом оформленную доверенность, выданную от имени участника размещения заказа. Участники размещения заказа могут воспользоваться доверенностью по форме, приведённой в настоящей конкурсной документации. 

28.3. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в «Листе регистрации представителей участников размещения заказа и иных лиц».
28.4. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени вскрытия конвертов, указанного в конкурсной документации, единая комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе (лоте), изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе (лоте) до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта в заявкой на участие в конкурсе.

28.5. Единой комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили уполномоченному органу до времени вскрытия заявок на участие в конкурсе.

28.6. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения государственного контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.
28.7. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено право заказчика заключить муниципальные контракты на выполнение двух и более научно-исследовательских работ с несколькими участниками размещения заказа и по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе число поданных заявок не превышает указанного в конкурсной документации количества научно-исследовательских работ, конкурс признается несостоявшимся.
28.8. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется единой комиссией. Указанный протокол размещается уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола на сайте http://torgi.yanao.ru.
28.9. При размещении заказа на выполнение двух и более научно-исследовательских работ протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе размещается уполномоченным органом на официальном сайте в течение трех рабочих дней со дня подписания такого протокола.
28.10. Уполномоченный орган осуществляет аудиозапись процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

VI. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

29. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе
29.1. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьёй 11 Федерального закона от 21 июля 2005г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд". 

29.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

  29.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе единой комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 12 Федерального закона от 21 июля 2005г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется единой комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами единой комиссии и заказчиком, уполномоченным органом в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

29.4. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.
29.5. В случае, если конкурс на размещение заказа на выполнение двух и более научно-исследовательских работ признан несостоявшимся, контракты на выполнение указанных работ заключаются со всеми участниками размещения заказа, подавшими заявки на участие в конкурсе, в порядке, установленном статьей 25 частью 12 Федерального закона от 21 июля 2005г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", при условии, что такие заявки соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией.
29.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе единой комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается уполномоченным органом на сайте http://torgi.yanao.ru.

29.7. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

29.8. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых единой комиссией решениях не позднее дня, следующего за днём подписания указанного протокола.

VII. ПРОВЕДЕНИЕ КОНКУРСА С УЧАСТИЕМ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

30. Особенности проведения конкурса с участием субъектов малого предпринимательства.

30.1. Уполномоченный орган может разместить заказ у субъектов малого предпринимательства путем проведения открытого конкурса, в котором участниками размещения заказа являются такие субъекты. При этом участниками размещения заказа имеют право быть исключительно субъекты малого предпринимательства. 

30.2.  Информация о проведении такого конкурса, в котором участниками размещения заказа являются субъекты малого предпринимательства, содержится в извещении о проведении открытого конкурса.

30.3.  При размещении заказа путем проведения конкурса, в котором участниками размещения заказа являются субъекты малого предпринимательства, заявки на участие в конкурсе поданные участниками размещения заказа, не являющимися субъектами малого предпринимательства, подлежат отклонению. Подача заявок на участие в конкурсе участниками размещения заказов – не субъектами малого предпринимательства может расцениваться единой комиссией как предоставление недостоверной информации об участнике размещения заказа.

30.4. В случае если по истечении срока подачи заявок на участие в конкурсе субъектами малого предпринимательства подано менее двух заявок на участие в конкурсе, конкурс признаётся несостоявшимся.

30.5. В случае если конкурс признан несостоявшимися и не подана ни одна заявка или заявка, поданная единственным участником размещения заказа, являющимся субъектом малого предпринимательства, не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным единой документацией, повторный конкурс, участниками которых являются субъекты малого предпринимательства, не проводится. 

VIII. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
31. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

31.1. Единая комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

31.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
31.3. При проведении конкурса на право заключить муниципальный контракт, начальная (максимальная) цена которого превышает пятьдесят миллионов рублей, либо на право заключить муниципальный контракт на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать тридцать дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

31.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются единой комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями, установленными в «Информационной карте конкурса».

31.5.  Единая комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Приуральский район с использованием бального метода оценки. При этом один процент значимости критериев составляет один балл.

31.6.  Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется членами единой комиссии индивидуально по каждому из указанных критериев оценки с учётом их значимости, и с учётом предложенных участниками конкурса условий исполнения контракта. Каждый член комиссии выставляет каждому участнику конкурса по каждому критерию количество баллов от 0 до максимального количества с учётом значимости, установленной для данного критерия в конкурсной документации. После чего путём суммирования баллов по каждому критерию определяется общее количество баллов для конкретного участника конкурса. Победителем определяется участник конкурса, набравший максимальное количество баллов. Заявке этого участника конкурса присваивается первый порядковый номер.

31.7.  На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе единой комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе, которого присвоен первый номер.

31.8. При размещении заказа на выполнение двух и более научно-исследовательских работ, единая комиссия присваивает первый номер нескольким заявкам на участие в конкурсе, содержащим лучшие условия исполнения контракта. При этом число заявок на участие в конкурсе, которым присвоен первый номер, должно равняться указанному в конкурсной документации количеству контрактов на выполнение научно-исследовательских работ.

31.9. В случае если в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и «Информационной карте конкурса» содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов при участии в размещении заказа, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе единая комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.
31.10. При  размещении заказа на поставки товаров, происходящих из иностранных государств, в соответствии с перечнем утвержденным Приказом Министерства экономического развития РФ №427 от 05декабря 2008 г., участникам размещения заказа, заявки на участие в которых содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, предоставляются преференции в отношении цены контракта в размере 15% (процентов). Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, которые содержат предложения о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, по критерию «цена контракта» производится с применением повышающего 15 процентного коэффициента от начальной (максимальной) цены муниуипального контракта к цене контракта, предложенной в указанных заявках. В случае, если несколькими участниками конкурса представлены одинаковые условия исполнения контракта с учетом предоставления преференции, первое место присваивается участнику конкурса, в заявке которого содержится предложение о поставе товаров российского происхождения.
31.11. Единая комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами единой комиссии и уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у уполномоченного органа. 

31.12. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передаёт победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

31.13. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте http://torgi.yanao.ru уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола .
IX. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

32. Заключение муниципального контракта

32.1. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передаёт победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

32.2. Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью (при наличии печати) указанный проект контракта и вернуть его заказчику в срок, установленный в «Информационной карте конкурса». 

32.3. Срок заключения муниципального контракта указан в «Информационной карте конкурса». Государственный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

32.4. В случае если победитель конкурса уклоняется от заключения муниципального контракта, то контракт заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

32.5. В случае, если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил заказчику подписанный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 32.1 или пунктом 32.4. настоящей инструкции, а также обеспечение исполнения контракта в случае, если уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

32.6. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Заказчик обязан заключить контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения контракта с победителем конкурса в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 9 Федерального закона №94-ФЗ от 21 июля 2005 года. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся. В случае, если заказчик отказался от заключения контракта с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

32.7.  Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. При заключении муниципального контракта цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. В случае, если контракт заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого контракта уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта.
32.8.  В случае, если при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для муниципальных нужд победитель конкурса не может исполнить заказ в полном объеме и в конкурсной документации предусмотрено право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа, заказчик вправе заключить контракт с участниками конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоены порядковые номера в порядке возрастания, на условиях, предусмотренных частью  32.7. настоящей инструкции, в объеме, который предложен в таких заявках на участие в конкурсе. Такие участники размещения заказа не вправе отказаться от заключения государственного контракта. При этом цена контракта не может превышать сумму, пропорциональную цене такого контракта в зависимости от количества поставляемого товара, объема услуг, на поставку, оказание которых заключен контракт. Общая цена контрактов, заключенных по итогам размещения заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для муниципальных нужд, не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в конкурсной документации.

32.9. В случае, если заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения государственного контракта, муниципальный контракт заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается контракт, безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в настоящей конкурсной документации. Способ обеспечения исполнения контракта из перечисленных способов определяется таким участником конкурса самостоятельно. Если победителем торгов или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставления обеспечения исполнения контракта не требуется.

В случае если в качестве обеспечения исполнения контракта используются денежные средства, то такие  денежные средства должны быть перечислены на счет, указанный в «Информационной карте».

33. Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг и цену муниципального контракта
33.1. Заказчик по согласованию с исполнителем, подрядчиком в ходе исполнения контракта на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, на выполнение аварийно-спасательных работ, реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, документов Архивного фонда Российской Федерации, особо ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов, на оказание медицинских, аудиторских услуг вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный контрактом объем таких работ, услуг при изменении потребности в таких работах, услугах, на выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с такими работами, услугами, предусмотренными контрактом.

33.2.Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт. 
33.3. При поставке дополнительного количества товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг, предусмотренных частями  33.1 и 33.2. настоящей инструкции,  заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара.


33.4. Цена муниципального контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения государственного контракта.
34. Сведения о возможности заказчика заключить контракт на поставку технических средств реабилитации инвалидов, на оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению, на выполнение научно-исследовательских работ для государственных или муниципальных нужд с несколькими участниками размещения заказа

34.1. Настоящая конкурсная документация предусматривает право заказчика при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для муниципальных нужд заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа, в случае если начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги была указана в «Потребности муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг».  
34.2. Настоящая конкурсная документация предусматривает право заказчика при размещении заказа на выполнение двух и более научно-исследовательских работ в отношении одного предмета и с одними и теми же условиями контракта, составляющих один лот, с указанием количества таких контрактов заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа, в случае если начальная (максимальная) цена одного контракта была указана в «Потребности муниципального заказчика в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг». При этом начальная (максимальная) цена всех контрактов на выполнение научно-исследовательских работ является одинаковой и начальная (максимальная) цена лота равняется сумме начальных (максимальных) цен всех контрактов в отношении данного лота.
35.  Сведения о возможности заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении контракта

 35.1 При заключении муниципального контракта заказчик по согласованию с участником, с которым заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, указанной в заявке на участие в конкурсе, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого конкурса.
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